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ВКР - выпускная квалификациоппая работа. 

l':)К - l'осударствсппая Экзамспациоппая Комиссия. 

JЦIY - ;(окумсптированные процедуры управления (СТО СМК, МИ СМК и ИСМК). 
И:):) · · институт Энектроэнергетики МЭИ. 

ИЭТ -· институт Энсктротехпики. 

Иl 'ВИ:) институт I'И)(роэнсргстики и возобновляемых источников энергии. 

КР - коптроньпая работа. 

JIP - набораторпая работа. 

МИ · мсто;щчсская инструю~ия. 

М:)И - Фl 'БОУ ВО «lIИY «М=)И». 
IIJ( - пормативная /(окументаrщя. 

IIИP - паучпо-исснс;(01штеньская работа. 

IIИOKP - паучпо-исснс;(оватсJrьская и опыпю-копструкторская работа. 

IIИЧ - паучно-исслс;(01штсньсr<ая часть. 

ОРК - от;(ен развития карьеры. 

ОИСМ - от;(сн иптс1·рruп,1юй системы менеджмента. 
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ОМО УКО - oт;(cJI мсто;щчсского обеспечения и управления качеством образоваrrия. 

lIOY шrатпыс образоватсльпые услуги. 

lilIC - нрофсссорско-нрснодаватсльский состав. 

lIY=) - нравина устройства :JJiсктроустаповок. 

СМК - система мепеюкмепта качества. 

СТО -· стандарт ор1·аrrизации. 
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Г)BII - техника и ЭJiсктрофизика высоких панряжепий. 

ТЛ техническая )(Окумептация. 

TMI~ - товарно-матсришrьпыс ценности. 

УО учебный oт;(cJI. 

УУ - учебное унравнение. 

Фl 'БОУ ВО «lIИY «МЭИ» - Фе;(сршrыюе государственное бюджетное образовательное 

учрсж;(ение высше1·0 образования «Ilационшrьпый исследовательский университет «МЭИ» . 

Фl 'ОС ВО -· фе;(ералыrый госу;(арствеппый обра..·юва.тельпый статщарт высшего образова-
пия; 

СУОС ВО - самостоятельно устанавливаемый образовательный стандарт высшего образа-

вапия. 

1 Общие ноложспю1 

1.1 Настоящее llшюжепис раснрострапястся па кафедру Техники и электрофизики высоких 
панряжспий фе;(ералыюго ~·осударственного бююкетного образовательного учреждения высшего 

обра:ювапия «llационшrыrый исслс;(оватсльский университет «МЭИ» (кафедра ТЭВН ФГБОУ ВО 

«IlИY «М::)И») и устанавнивает её основные задачи, функции, состав, структуру, права, отвст­

ствсrшость, норя;(ок ор1·аrrизации )(сятеньности, а таюке порядок взаимодействия с другими под­

раз;(снсниями МЭИ и сторонними ор1·апизациями. 

1.2 Кафс;(ра TЭBII Фl 'БОУ ВО «lIИY «МЭИ» (далее по тексту - кафедра) является струк­

турным нолраз;(сJrсписм М:)И и ~ю;(чипястся директору ИЭЭ. Кафедра является выпускающей. 

1.3 Кафс;(ру нозшашшет заве;(уюrций, избираемый Ученым советом МЭИ тайным голосо­
ванием па срок пс бшrее ~rяти Jreт из числа специалистов соответствующего профиля, и утвержда­

емый н ) (ОJ1жпости нрика:юм ректора в соответствии с У ставом МЭИ. 

llpaвo ~юстановки вонроса о ;(осрочпом освобождении от должности заведующего кафед­

рой нрипа;(нсжит ректору, ;щректору института, и (или) членам Ученого совета ИЭЭ в соответ­

ствии с ~юJюжспием о liоряюсс выбора з::ше;(ующсго кафедрой. 

Обязанности завс;(ующс1·0 кафедрой во время его отсутствия вознагаются па первого замс­

ститсня завс;(ующс1·0 кафс;(рой расноряжеписм заведующего кафедрой (копии распоряжения нс­

рс;щются в ;щрсrщию И:):) и в УУ). 

Завс;(ующий кафс;(рой избирается из чисна лиц ППС, имеющих ученую степень и ученое 

:шапис, стаж паучпо-11с;(ш·01·ичсской работы юrи работы в организациях по направлению профсс­

сиопалыюй ;(еятслыюсти, соответствующей ;(сятсныюсти кафедры, пе менее 5 лет и обладающих 
псобхо;(имыми знаниями в нрс;(мстпой обнасти и в области менеджмента качества, необходимы­

ми J \JIЯ обеспечения вы110шrспия ПоJiитики и Целей МЭИ в области качества. 

1.4 Кафс;(ра может быть ликви;(ировапа нриказом ректора па осповапии решения Уче1ю1·0 
совета М:)И и ученого совета ИЭЭ, в соответствии с Уставом МЭИ. 

1.5 Структура и штат кафс;(ры, а также измспспия к пим утверждаются ректором. 
1.5.1 Ор1·аrrизациошrю1 структура кафедры приведена в раз7(елс 2 настоящего Положения. 
Структура кафс;(ры обуслошrсна слс;(ующими па.правлениями деятельности: образоватень-

ной (учебной, воснитатслыюй), мсто;(ичсской, научно-исследовательской (в том числе, ишюваци­

ошюй), ор1·аrrизациоrшо-тсхпичсской. 

1.5.2 Раснрс;.(сJ1спис ~юJшомочий и отвстствсппости. 

Рук01ю;(ство кафс;\рой осущсстшrястся заведующим кафедрой, руководителями подчипеп­

пых кафс;(рс нсщраз;(слспий и замсститсшrми завс;(ующего кафедрой (первый заместитель, заме-
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ститсль ~ю паучпой работе, 3амсститснь 110 учебной работе, 3аместитсль по адмипистративпо­
хозяйствсшrой ;(сятсныrости). 

llсрвый замсститсш, за~зс;(уrощсго кафс;\рой является ответственным за связь с внешними 

ор1·юшзаr~иями: шконам.и (ницсями, кошrсджами), 11рсю1риятиями (индустриальными партнерами, 

~·осу;щрствсшrыми и мупици11аJ1ыrыми ор1·аrrизаrщями, работо;щтелями, выпускниками). Обязап­

пости 11ср1ю1·0 замсститс11я завслуrощс1·0 кафе;\рой вознагаются па преподавателя или научного 

сотруюшка кафслры расноряжсписм за~зс,~(ующс1·0 кафедрой (копии распоряжепия пере;щются в 
дирс1щию И:):) и в УУ). 

Замсститснь заве;(ующсго кафс;~рой но учебной работе является ответствеrшым за органи­

заrщю учсбпш·о процесса, методической работы и подготовку :научно-педагогических кадров па 

кафс; (рс . Обязанности замсститс1rя завс7(ующе1·0 кафедрой по учебной работе возлагаются па пре­

rrо;(шзатсшr юш паучпо1·0 сотру) щика кафс;(ры распоряжением заведующего кафедрой (копии рас­
норяжспия iIСрС)ЩЮТСЯ В )(ИрСIЩИЮ И:):) И В УУ). 

Замсститснь завс;(ующсго кафс;(рой но паучпой работе является ответственным за оргапи­

зш~ию паучпо-исснс;(оватсньской работы и ипповациошrой дсятеныrости кафедры. Обязанности 

замссти:тс1~я заведующего кафс;(рой 110 паучпой работе возлагаются па преподавателя или паучпо­
го сотруютика кафс;(рьr распоряжением завс;(ующего кафедрой (копии распоряжения передаются 

В )(ИрСКЦИЮ И:У)'и В rray'ШOC yrrpaBJICIIИC). 

Замсститснь зшзс;\ующсго кафс;~рой по адмипистратишю-хозяйствснной деятельности яв­

нястся отвстствсrшым за ор1 ·аrrизаrщи а;(мипистративпо-хозяйствешюй деятельности кафедры. 

ОбЯ3ашюсти замсС'l'итсня зшзс;(ующс1·0 кафс;(рой по адмипистративпо-хоЗяйствеппой J(сятслыrо­

сти возJrа1·аrотся па прспо;щватсня или паучпШ'о сотру;щика кафедры расноряжсписм заведующс1·0 

кафе;(рой (конии расноряжспия нсре;(аrотся в дирекцию ИЭЭ и в паучпое управление). 

Учспый секретарь кафе;{ры }шш1стся отвстствешrым за ведение общей документации ка­
фс; (ры, вс; (еrшс нротокшюв засс;щrrий кафс;~ры, по;~ руководством заместителя заведующего ка­

фсщюй 110 учебной работе участвует в состюшспии расписания занятий, распреденепии персо­
паныюй учебной па~·рузки нрофсссорско-нрспо;(аватсльского состава (по семестрам) и др. Обя­

зашrости учспо1·0 секретаря кафе;\рьr воз11а~·юотся па сотруюrика кафедры распоряжением завс;(у-

ющсr ·о кафстюй. · 
Уношrомочсппый 110 качеству явшrстся отвстствсппым за управление документацией ка­

фс;(ры, связаппой с учебным нроцсссом. Обязанности уполпомочсшюго по качеству могут быть 

воз110жепы па о;щого И3 сотру;щйков кафедры расrrоряженисм заведующего кафедрой. 

Обшаrшости 110 руково;{ств)" осповпыми профсссиопалыrыми образовательными нрограм­
Ма.J\1И, которые рсанизуст кафс;(ра, возла~'аrотся па нрснолаватслей кафедры расноряжеписм завс­

J(ующс1·0 кафс;чюй (копии расноряжспия нсрс;(шотея в ;\ирскцию ИЭЭ и в УУ). 

Завс;\ующий учебной лабораторией песет ответственность за техническое состояние учеб­

ных лабораторий кафс;(рЫ, а также за их материалыrо-техпическос обеспечение. Заведующий 

учебной лабораторией пазпачается нриказом ректора но представлению заведующего кафедрой 

(учсбпо-вс1rом01·атслыrый штат). 

Руково;(итсни lIОJ\ЧИrrёппых ~rо;\раз;(слспий кафе;~ры, в зависимости от вида полразделепия: 

избираются из числа lПIC и1ш паучпых сотру;цrиков кафедры, нри соответствии требованиям, 

нрс; (ъявлясмым к квшшфикации и стажу работы, и пазпачаются приказом ректора (11роректора); 

назначаются на )(олжпость llрика:юм ректора (нрорсктора) по прсдсташ1спию завсдующс1·0 кафсц­

рой. 

Завс;(ующий кафс;(рой, замсститеш, заведующего кафс;(рой по учебной работе, ученый 

секретарь, руково; (итени образовательных нрограмм · являются ответствеппыми за: организацию 

учсб1101·0 нроцссса и учсбпо-мсто;(ичсскую работу но закрсшrеrшым за кафедрой оспо1шым про-

© ФПОУ ВО «IIИY «МЭИ» 
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фсссиошшыrым образоватслыrым ПJЮI'раммам и ;щсцишrинам но направлениям подготовки, внед­
рение новых образоватсныrых тсхпш101'ИЙ в учебный процесс, составление расписания занятий, 

расарс;(снспис учебной пю,рузки нрс1ю;(ава:гсJ1ей, утверждение индивидуальных планов ППС, за 

rювышснис квалификации lilIC и из;щтсJiьскую J(сятельпость (планирование издания учсбпо­
мсто;(ичсской литературы). 

Завс;(ующий кафстюй, руково;щтсни подразделений и замсститсJiи завс;(уюrдсго кафедрой 

яшшются отвстствсш1ыми за: решение ющровых вонросов профессорско-преподава:rсльского, 

учсбпо-всномо1'Ю'СЛЫIОI'О и паучНОI'О штатов r<афс;(ры; обеспечение тесных научных и учебпо­

мсто;1ичсских контактов с образова:гсльпыми и научными организациями за рубежом, за подго­

тсшку сту;(сптов, аснираптов и сотру;щиков кафедры к зарубежным командировкам и стажиров­

кам, а также обеспечивают нрисм зарубежных нартпсров в МЭИ; организуют проведение регуляр­

ных :шсс;щпий кафс;(ры и контролируют ис1101шспис решений по вопросам учебно-методической 

и научной работы, контролируют оргапизаrщю учебного процесса по основным профсссиопаль­

пым образоватсньпым п1ю11шммам и J(исцюшиrrам по направлениям подготовки, закрепленным за 

кафс;(рой. 

В штат кафсщ1ы вхсщят профессора, J(оцспты, старшие нрснодаватеJiи, ассистенты, научные 

сотру;щики, ишкспсры, лаборанты, техники. 

Замещение J(ОJIЖпостсй паучпо-нсцаr'ОI'Ичсских работников, за искшочсписм должности за­

вс;(ующс1·0 кафедрой, нроизводится 110 тру;(овому договору, закшочасмому па срок J(O пяти лет. 
Закшочспию тру;щво1·0 J(Ol'OBopa прс;щrсствуст конкурсный отбор в соответствии с ноложсписм о 
поря;(кс замещения указанных должностей. 

IIa J \ОJiж1юсть учсбпо-всномо1 'ю·сныюго персонала сотру дпики паз на чаются (принимаются 

на работу) нриказом нсрвоI'О нрорсктора и освобож;(аются от должности (увольняются) в соответ­

ствии с тру; 1овым закопо;щтсньством. 

1 Iошюмочия, нрава, обязаппости, отвстствсппость, требования к квалификации персонала 
кафс;(ры 11ривс;(сны в соответствующих J(онжпостпых инструrщиях. 

1.6 В своей J(сятсJ1ыюсти кафс;(ра рукшю;(ствустся: 
- J(СЙствующим закопо;(а:гсньством Российской Федерации (законами РФ «06 образовании 

в Российской Федерации», «0 пауке и госуцарствснпой паучrю-тсхпической rюJrитикс», «0 техни­
ческом рс1·уJrировапии», «0 защите нрав нотребитслсй»); 

- Тру; (овым ко;(сксом Российской Фс;(срации; 

- нриювами и расноряжспиями Министерства пауки и высшего образования РФ; 
- уставом МЭИ; 
- приказами и расноряжспиями рскгора М:)И, J(ругими Jюкшrыrыми нормативными актами 

МЭИ; 

- решениями Учспсн'о совета М:)И и ИЭ:-), расноряжспиями п:иректора ИЭЭ; 
- 11рограммой ком1шскспоr·о развития кафедры; 
- настоящим 1 Iсшожсписм. 
liонит:ика кафс;(ры в области качества соответствует rrолитикс МЭИ в целом, изJrожешюй в 

«Политика М:)И в области качества» и нанрашrспа па достижспие ноставлеппой цели путем 

решения СJIСJ(ующих за;(аЧ, шrияющих па качество образовательпш'о процесса, научной и иппова­

циоппой J(сятсныюсти и их результатов: 

• обсснсчспис высокой квшrификю~ии и мотивации профессорско-преподава:гельского, 

паучпого и вс1юмогатсныrо1·0 нсрсопшrа кафедры посредством создания и реализации системы 

нсрсопшrьпой оцспки тру;(а каж;(Ш'О работающс1·0; 

• обсс11счспис качества обучения сту;(снтов rюсрс;(ством совсршепствовапия процедур 

обучения и соз;(аrrия rюJюжитслыюй мотивации студентов к обучению; 
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• пеIIрерывпое унучптепие качества учебно-методического и материалыю-техпичеекого 

обеснеченин образоватеныюго нроцесса, а также впе;(репие современных технологий обучения; 

• увеJrичепис объемов и расширение сферы научпо-иееледовательской и инновационной 

J(еятслыrости кафедры, как основы J(JIЯ пришrечения до1юшrитслы1ых ресурсов, повышепия ква­
нифш<ющи и нрактических навыков нерсопаJiа и обеспеченин базы для образовательного процесса 
и 110;(1 ·отонки ка; (ров высшей квалификш(ии; 

• со:щапие системы rюстояшrо1·0 нрофсссиопш1ыю1·0 обучения в обJiасти менеджмента ка­

чества сотру;щиков кафе;(ры; 

• совсршспствовапис системы унра~шспия кафс;(рой па · основе современных методов мс­

пс;(жмеп·га ор1 ·апи:шции; 

• совершенствование системы материш1ыю1·0 и финансового обеспсчения, а также соци­

ш1ыrой защищеппости сотру;щиков кафе;(ры. 

1.7 )(еятсJiыюсть кафе;(ры финансируется из бюд:>r<е.тных ассигнований . и внебюджетных 

источников. 

1.8 1Ipo1icccы кафе;(ры 
В таблит(е 1 нрс;(ста~шепы нроцессы кафс;(ры в соответствии с руководством по качеству 

М:)И и функциями кафс;(ры. 

Таблица 1 - llроцсссы 1.:афсдры 

-- ---~--------

llpoцcc ·сы 

---
П2оцессы СМК мэи 

1 Mr"1Ме11сюкме11т1шанировш1ия 

---------
2 M1.s.2 У11ршше11ие J(окуме1пами (уча стие) 

--------
3 М1.s. з. У11ра~ше11ие занисями (участи с) 

--- - -- -- -----
4 M9.t Мониториш и измерение нроц ее сов (участие) 

- - - - - -----·--
5 М9.2 В11утре111111с ау;1и ·1ъ1 (участие) 

-- ---·--- ·-

6 M9.t.3 Лшшиз ;щшrых (участие) 

- ·- -------
7 М10.з УJrучшешrе (участие в разрабо ткс и BЫIJOJII!e!IИИ коррсктиру-
ющих и 11ренущ1еж;1шощих нействий ) 

- ----· 
8 l:ls.1 l !шширова~rие 11рощ~ссов жиз11е 'шю1·0 ниюш 11родукпии 

• Участие в разработке учебпь 1х 111ш110в, нрограмм учебных 

_ кур(;ОВ1_ 11J!ШЮВ l!ЫIIqJ t!ICII~ l!ИР __ ---
пформации: 9 1:19.1.2 Маркеппп·. Участие в сборе и 

•о нотребпости общества и 1·осу;1а 

•о требованиях rютребитеней и воз 

рства в вьшускпиках кафедры; 

МОЖl!ОСТИ ИХ ВЫI!ОJШеПИЯ; 

JеЙ. 
---

•об УJJОШ~етворёшrостl:! !.10· 1-p_~б_r:r:.i_:~_J __ 
и разработкой 

!:!_Х~_с;обий, учебников, нрезс11-

1 О I>х.з У 11равнение проектированием 
[ •Участие в ра:чщботке мето;щ:!еск 

·-
Ответстве1111ый от кафедры ТЭВП 

Ис1юнпитени 

Зав. кафедрой 

Заместители заn. кафедрой 

Уче1iый сек2е·гаЕJ, - уполпом . IIO ЮlЧССТВУ 
Зав.кафедрой 

Заместители зав. кафедрой 

Ученый сскрета~ошю!\!:_QО_ качестну 

Зав.кафедрой 

Заместители зав. кафедрой 

Ученый сек ета21, - J:'IIOJШOM. 1ю качесТВJ:' 

Зав.кафедрой 

Заместители зав. кафсJ{рой 

Ученый секретарь - у1юлпом. по качеству 

Зав.кафедрой 

Заместители зав. кафедрой 

Ученый секретарь -=-уношюм. rю качеству -
Зав. кафедрой 

Заместители зав. кафедрой 

Ученый сек2етарь - уполпом. тю качес~--

Зав. кафедрой 

Заместители зав. кафедрой 

Учспый секретар1, - J:'IIOЛIIOM. 110 качестн_у____ . 

Зав.кафедрой 

Заместители заn. кафедрой 

Ученый секретарь - упошюм. 110 качеству 
Зав.кафедрой 

Первый зам. зав. кафедрой " 

Зав. кафедрой 

Заместители зав. кафедрой 
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-- --------

~------ -- - --

комиссии. 

12 I>в.s.1 1 Jриём на обучение 
•Участие в раб о:~·~ _IIE}fe!'.!,HOЙ 

] 3 l:Js.s У11раш1енис образоватеJ 
• Реанизшщя образоватс11ы1ь 

11рофш1ы1ым 11а11равлсниям и 1 
• 1 fоJ1готов1ш и 11срс11ою·ото1 

трактам) от ор1·авиза~щй в рам 

ТОВКИ И llOBЫll!CllИЯ КВШ!ИфИКс 

------- - --- -----~· 

1ы1ыми нроцессами 

IX нрограмм высшс1·0 образования 110 
~рофилям в соответствии с ФГОС ВО; 

зка каJ1ров но заказам (договорам/ кон-

ках многоуровневой системы rюдго-

щии; 

• Вос1rитателышя работа со с туJ1ептами; 
·и<1ееких каJ\ров высшей квалификации 

------ -·---

• 1 !ою·отовка 11аучно-11еJщ1·01 
_(!оl rщи11атов и JlOKT()P_()B 11ау_1<)_. 

.li I~.~-_СО)lействи_с_!! JPYllOYC'I 
J 5 l:Js.s.1 1 lаучная и ишювацион 

-ройс;тве ~!!Х.сКir!!,J(_о!з _ _{у_ча~тие 2 
пая )lеятелыюс·1ъ (участие) 

--
IJrнщессы подразделе11иs1 

1 Унршшснис 11окумспта1\ией к афеJ/рЫ 

- ' ----- - - - ---· 
2 Унраш1е11ие заш1сями 110 кач еству кафС!lРЫ 
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Зав.кафедрой 

Заместители зав. кафедрой 

Представитеш, кафедры в приемной ко-

миссии 

Зав.кафедрой 

Заместители зав. кафедрой 

Заведующий учебrюй лабораторией 

Куратор группы 

Первый зам. зав. каф~п;рой 

Зам. зав. н:афсдрой 110 научной работе , 

Персонал каФсJ(РЫ, Руководители НИР 

Ученый секретарь - уполном. 110 каче-
с тв у 

Ученый секретаръ - уполпом. 110 каче-

- - - ------- ---- --_з~у 

3 У нраш1снис инфраструктуро й кафс;(ры Заведующий учебной лабораторией, ру-

---- -
ко1юдитель 11одчипе1шого нодразделепиs1 

4 Упршшс11ис 11роизводствешю й средой кафедры Заведующий учебной лабораторией, ру-

- ководитеш, подчинешюго 11011разделепия 

5 Унршшепис метрологическим обес11счсписм кафедры Заведующий учебной лабораторией, ру-

ководителъ 11одчш1е1шого подразделения 
-· --

~;> Фl 'IJOY ВО «l IИУ «М~)И» 
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3. з~щачи 

3 .1 Осповпыс за;щчи кафс;(ры: 
3 .1.1. В обнасти образоватсныюй J(сятслыюсти: 
- у;(ошrетворснис нотрсбпостсй личности в иптеллсктуаныюм, культурном и правстnеп­

пом рювитии l[Осрелством Щ-JСJ(Остшшсния нрофессионального образования высокого уровня; 

- у;(ошrстворсаис нотрсбпости общества и ~·осуларства в квалифицированных специали­

стах с высшим образованием и научпо-11с;щ1·01·ических кадрах высшей квалификации; 

- Iювышение качества llО)(l'отовки высококвалифицироваппых специалистов с акцептом 

на развитие ИССJIС)(ОВатсш,ской KOMlICTCIITIIOCTИ. 

3.1.2 в области паучно-ИССJIС)(ОIШТСJIЬСКОЙ )(СЯТСJIЫIОСТИ 

- у;(ошrстворспие ~rотрсбпости общества и ~·осул:арства в фундаментальных и нрикладпых: 

научных иссле;(о1ш1шях и иных научпо-тсхпических, опытно-копструкторских работах; 

- наработка научпопJ ЗаJ(СJШ в соответствии с приоритетными направлениями развития 

науки и техники в Российской Фс;(сршщи; 

- развитие ИCCJ!e) (OШ:tTeJIЬCKOl'O ~ютеrщиа.на нсрсопала. 

3 .1 .3. в обJiасти ИIШОВЮ(ИОШЮЙ )(СЯТеJIЫIОСТИ: 
- со;(сйствис разработке и рса.низации ипновациоппых решений, используемых: в образо­

вателы1ых, научно-иссле;(оватсньских и rrроиз1ю;(ствсппых нроцессах. 

3 .2 Лш1 решения оспошrых: за;щч образоватеньпой деятельности реализуется : 

- обучение сту;(ептов rю нанршшсниям ~юдготовки 13.03 .02 Электроэнергетика и электро­
техника и 13.04.02 :)нектроэпср1·стю<а и энектротсхпика, 1ю;(тверж;щемос присвоением ницу, 
ус11сншо 11рошс;щ1ему ит01·овую ап·естацию квшrификации (стенепи) «бакшшвр»; квалификации 

(стеliе11и) «мш·истр»; 

систематическое rювыпrсrше квалификации паучпо-нсдагогичсского и учебно­

вс1rом01·ю·сJ1ыю1·0 нcpcorrшra кафе;(ры; 

- шщ1·отовr<а т<а;(ров высшей квшrификации по научной специальности 2.4.3. «Электро­
:шер1 ·стика»; 

- нрове;(спие систематической восrштательпой работы со студентами; 

- систематическое нрове)(епис учсбпо-мето;щческой работы по новышспию качества Ш))(-

1 ·отонки стулстпов и асшrраптов; 

- lю)(l·отош<а учебников, учебных и учсбпо-мстодических пособий; 

- сонсршепствонапие материшrыю-тсхпической базы кафедры; 

- разработка и реализация )(ОIЮJшитеныrых: образовательных программ. 

3.3 /(ня решения ос110шrых :шлач в обнасти паучпо-иссне;(овательской деятельности реали­
зуется : 

- фу1щамсrпаны1ыс и нриюrа;щыс научные исследовапия 110 осповпым напрашrепиям 
паучпо-иссJiе)(ОJШТСJIЬСКОЙ )(еятеныюсти кафе;(рЫ. 

- нубникаr{ия рсзуньтатов паучно-иссне;(о1штельских работ в псрио;{ичееких и специшrь­

пых научных из; (шrюrх:, у(1астие в семинарах: и копфереrщиях. 

- развитие нерсловых нанрашrепий иссле;(оваrrий в обнасти техники и элекгрофизики вы-

соких па.11ряжеrrий; 

- , систематическое развитие иссJ1е;(о1штеньского rюте1щишrа сотруюrиков кафе;(ры. 
3.4 /(ля решспия ос110шrых за;(ач в обнасти ипповационпой леятелыюсти решrизустся: 
- развитие иссле;(оватеньской, иснытатеныюй и лабораторной базы кафедры; 
- рюнитис ка;(ровсн·о потеrщишrа кафедры; 

- развитие сотру;щичсства с иrщустришrьпыми нартперами, научными и образовательными 
Ор! 'аllИЗШ\.ШlМН. 

<О ФI 'J;()Y ВО «1 IИУ «М~)И» 
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3.5 )(ля решения осrювrrых за;щч в обнасти оргапизационпо-тсхпичсской деятеныюсти вы-
1rоJ1шrстся: 

- ра:шитис и lЮJ()(сржапис взаимосвязей с вузами, прс;щриятиями и учреждениями среднс-

1·0 обра.·юваrrия Москвы и Российской Фс)(срации; 
IIOJ(J\cpжaпиc связей с вьшускниками кафс;(ры; 

- решение хозяйствсшrых вонросов, обеспечивающих пормалыюе фупкциопироnанис ка­

фс;\ры. 

3.6 Ор1·апизация )(сятсJrыюсти кафс;(ры. 

Кафс;\ра работает в соответствии с учебными шrапами, утвсрж;(снпыми Ученым советом 

М:JИ. 1 'о;(овыс ~шаны )(сятсныюсти кафс;(ры составншотся завс;(ующим кафсл:рой па основе шrа­
нов работ но IJа~rравнсниям )(сятеJrыюсти . lIJLaпы )(сятсныюсти направлений работ кафедры опре­

J(сюпотсн за;щчами, которые ставит ucpCJ( кафс;пюй ректорат и осповьшаются па имеющемся шта­
те сотру;щикон, па обсснсчспии учебными нособиями, обору;(оваrшсм, состоянии лабораторных 

кабинетов и учебных ау;(Иторий, а также фипапсовыми возможностями. После обсуж;(сния этих 

шшпов зш~с;(ующий кафсщюй формирует ~·о;(овой шrап. План согласуется с руковоJ(ИТСJIЯМИ lЮ)(­

раз;(сJrепий, работа с которыми нрс;(усматривастся шrанами и утверждается па заседании кафедры. 

3. 7. llлапированис учсбrю-мсто;(ичссr<ой работы. 
3. 7 .1 Со;(сржапис образоватсныrых нрограмм нрофсссиопюrыrого образования но направ­

лсш:1~1м l~О)(1·отовки ОЩJС/(СJшстся требованиями: обра:юватслыrых стаrщартоn высшего образова­

ния (Фl 'ОС ВО/СУОС ВО); 11рофсссиопшrьпых стаrщартов, соответствующих профсссиопальпой 

J(С51ТСJ1ыюстн вынусrшиков, и учитывает нотрсбпости рсш1ыю1·0 сектора экономики. 

3.7.2 Рабочие 11ро1·раммы )(Исrщшrиrr и нрактик, закрсшrсппых за кафедрой, разрабатывают­
ся вс;(ущими щхно;(аватснями кафс;(ры (нри обпошrспии OlIOП ини разработке новых OIIOП). 
Рабочая нрш·рамма ~ю;щисывастся лиr~ом, се составившим, руководителем образовательной про-

1 ·1щммы, :1<:шслующим кафсщ)()Й и (тонько )(JIЯ нр01·рамм мш·истратуры) руководителем пауч1ю1·0 

со;(сржшшя нрш-раммы и со1 ·J rасустся с 3а1зс;(ующими всех nьшускающих кафедр в рамках даппо-

1·0 шшрашrспия lIО)\1·отовки J(аrшого института, с1у;(сптам которых прсно;~астся J(аппая J(исцишrи­

на. Комшrскт рабочих нрсн·рамм J(исцишrин но обра3оватсльпой ~rрограммс утвсрж;~астся ;щрскто­
ром института, в котором рсшrизустся образоватсныrая нр01·рамма. 

3. 7 .3Раснрс;(снс1шс нсрсопаныюй учебной па~·рузки нрофсссорско-нрсно;щватсльского со­

става (но семестрам) осущсстшrяст ученый секретарь кафедры под руководством заместителя за­

нс;\утощс1·0 юнJ.1с;\рой НО учебной работе . IIa основании распре;(Слепия нсрсоншrыrой учебной 
шн·рузки составшпотся НП}(ИВИJ(ушrыrыс шrаны нрофсссорско-нрснщiаватеньского состшш и рас­
нисапис работы кафслры на лашrый семестр. 

3.7.4 Учебный Jipcщccc кафс;(ра рсанИ3уст снс;(ующими ВИJ(ами учебных занятий : лекция, 

нрактичсскос занятие, набораторпая работа, консуJiьтация. Усвоение программного материала 

обучаемыми в :шачитсныюй мере J(остигастся раrщопюrыrо организованной самостоятеJiьпой ра­

ботой cтyJlClJТOB, обсснсчснисм копсультаrщями, работой с мсто;(Ичсской нитсратурой. 

3.7.5 В качестве мсронриятий тскущс1·0 контроля rrрс;.(усматриваются проверка XOJ(a вы­
ншшсния курсовых нросктов и работ; расчетные за;щпия, защита Jiабораторных работ, тестирова­

ние, ко1п1ю!1ы1ыс работы и ЩJ. 

3.7.6 ЛJiя рсаJJи:ш1щи учсбпо1·0 шrана кафс;(рой разрабатываются семестровые шrаны мсро­
нрюпий, обсснсчинающис ратщопшrыюс вс;(с1шс учсбпого прсщссса и усвоение нрограммпо1·0 ма­

тсришш, а также шrаны мероприятий ~ю;(1·отовки к провсдспию ·промежуточной атгестаrщи и по­

нторлых нромсжуточпых аттестаций. 

3.7.7 )(ля рсани3шщи Учсбпш·о шrапа кафедрой разрабатьшаrотся ссмсстроnыс шrапы мсро­
нриятий, обсснсчивающис ршщопшrыюс вс;(спис учсбпо1·0 нроцссса и усвоение программпого ма-
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тсришrа, а таюкс шrапы мсронриятий 11ою·отовки к зачётно-экзамснациоппой сессии, мероприятий 

lIO J1ИКВИ)(Ю1ИИ За)(ОЮКСШIОСТСЙ. 

В семестровом шшпе мсронриятий рсшrизаrщи учебного процесса указываются мероприя-

тия , отвстствсшrыс за их щювс;(снис и коптронь их вьшшшспюr: 

1 Jсрсчсш, мерсшриятий семестро1ю1·0 шrапа вкшочаст: 
- составнепис раснисапия учебных :шшrтий (лекций, семинаров, лабораторных работ); 

- состашrсние расrшсапия консультаций; 

- составнение раениеапия )(01101шите111ных занятий в 11абораториях; 

- оформJiепие информационных материалов дня обсенечепия самоетоятеJ1ыrой работы 

сту)(е1пов, с укюанием: ~·рафика С)(ачи и их со;(ержание; график проведения КР. 

3.7.8 В шrапе меронриятий lIО/(1·отовки к нрове;(епию нромсжуточпой аттестации отража-
ютс . .н СJ IС/ \УЮЩИС 1103ИI(ИИ: 

- l1О) (1·отовю1 сжзаменаrщонпых билетов; 

- отработка и ) \оработка набораторпых работ; 

- расписание копсуньтаций; 

- расписапис зачетов, экзаменов. 

3. 7. 9. В шrапе мсронриятий но никвщ(аr1ии задошкеппоетей отражаются следующие rюзи­
Г(ии: - отработка и )(оработка набораторпых работ и мероприятий текущего контроля; - составле­

ние раснисапия повторных нромежуточпых атгсстаций. 

3.7.10 В тсчс1шс семестра прово;(ится контрою, вьшшшепия мероприятий учебного шrапа: 
коптрош, вы110ш1еrшя общеr·о расписания; контроль вьшшшения ипдивщ(уальных шшrюв прс110-

) (шштсней; ксштрош, вс;(спия журпашш коптрсщь зш101шсния энсктронпых ведомостей в БАРС но 

мере въшшшспия сту;(с1ггами контроньпых меронриятцй (КМ); коптршrь результатов промсжу­

точпой а.ттеСТаJ(ИИ. 

3. 7. 11 llровсрка. учсбно-метоличсской работы кафедры осущсстшrястся по резу льта.там КМ 
в l:JЛPC в течение семес·1}'Jа и в конце семестра. - но результатам нромежуточпой атгестаrщи . ;)ту 

щюверку вы110J1шпот заместитень зш~е;(ующе1·0 кафе;(рой по учебной работе. Заведующий кафе;(­

рой щюво;(ит arraJrиз :пой )(сятсньпости и в снучас обпаружспия несоответствий в учебном 11po-
1ieccc шюснт коррею (ИЮ 11ри шшпировании снс;(уrощсго семестра. 

3.7.1 2 ! fa засе;щпии кафе; \ры llpИ обсуж;(епии резуш;гатов экзамепациошrой сессии, при 

обнаружении нричин, отрицю·сJrыю 1шияющих rra качество усвоения учебного материала, выраба­
тывается рснтспис но никвилю~ии этих 11ричип и ~ювышспию качества по;(готовки сту;(сптов. 

3. 7 .13 ) lокумеrпы, 110)() (срживающис учсбно-мето;(ичсскую работу: учебный шrап; учебное 

рас11исанис ; ЮIJ (ИВИ)(уаныrыс шrшrы 11рофсссорско-11рспо;щвю·сJ1ьского состава; учебпые журпа­

ны; балыю-рсйтинншыс структуры )(ИСI(ишшп; экзамепациопные нр01'раммы и билеты; :н<Замепа­

циоппые вс;(омости; rrротоконы засс;(аrшя кафедры. · 
3.8 1Iау 1шо-исснс;(ошпснr,ская работа 

3.8.1 ! lаучпо-иссле; (оватсньская работа па rшфе;(ре (ПИР) rшапируется исходя из основных 

панра.влепий научных иссJ1е; (оваrшй, решшзуемых кафс;\рой, с учетом нриоритстпых папра.влспий 

ра:шития пауки, техпшю1 ·ий и 1·ехники РФ, ~ш основе вы1юJшспия I'parrтoв, госу;~арствеппых заца­

ний и хоз. )(Оl'ОВОров. 

3.8.2 l 'сщовой шrап паучrю-исснсжша.тсльской работы кафс;(рЫ формируется заместитенсм 
зш~с; (ующснJ кафс; (рой 110 научной работе. Сюда вхо;щт гоебююкетныс, хоздоговорные и ипыс 

) (Оl 'О!Юра . 

3.8.3 !!аучныс руковститсни и участники ПИР )\ово;щт )(О сведения научной общественно­
сти IJOJiyчcrшыc научные ре3уш,таты на семинарах, копферсrщиях, а также нутем публикации в 

ра:ши 'll!ЫX и:~) lШIИЯХ. 
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3. 8 .4 ЗамсститсJJь зю~с; (ующснJ кафе; (рой 110 научной работе контролирует качество работ 
научных тем, а также отчетность исполнитсJ1сй, нри нсобхо;щмости 1ювьшrспия качества работ 

шюсит коррс1щии в шнш научных работ. Оп также отчитывается о результатах научной ;(сятсль-

1юсти кафс;(ры и нсрс;щст научпому унра~шспию ипформационпыс материалы о паучпо­

исслс;(ошпсш,ской работе кафс;(ры в нсJюм. 

3. 9 Ор1 ·ш шзю щош10-тсхпичсскос обсснсчспис. 
3. 9 .1 1 lнапировапис вы1ю1шспия работ но оргапизациопно-тсхничсскому обеспечению 

осущсстшшстся 110 JlBYM панравнспиям ;tсятсныюсти: учебной и научной . . Планирование осу­
щсствшrстся ш1 1 l'OJ(. 

3.9.2 Вьшошrсrшс работ в наборатории (или ~ю;(чипсппом по;(раз;tспспии) осущсстшrястся 
исхо;щ из шrанов работ, нри :пом нрс;(усматривастся выношrспис рсгламсптпых работ, ремонт ла­

бораторных установок и срс;(ств измерения, приобретение нового оборудования. 

llоря;(ок вы110Jшс11ия работ кюк;(ым из сотру;щиков наборатории (нодчинспного нодразде­

J l"CПIOI) ()] lpCJ(CJ lClI соотвстству ющими ) (ОШКПОСТНЫМИ инструкциями. 
3.9.3 Завс;(ующий набораторисй (pyкoвo;щ'l'CJIL 1ю;(чинсшюго шщраз;1слепия) регулярно 

апшtизируст )(снтсныrость )rаборатории (но;(ра:щснспия) и корректирует 1шarr. Для :пой I(СЛИ ис-

1юньзустся также рсзуш,таты нровсрок. 

3.9.4 1 fровсрка лст·сныюсти лаборатории (1101(чипсrшых подраз;~снспий) проводится ка­
фс;(1шныюй комиссией но;( рукшю;(ством 3а~~с;(ующс1·0 кафедрой пс реже 1 раза в год. Рсзуньтаты 
11ровсрки оформюпотся актом , па осповаrrии которо1·0 состашrястся план мероприятий. 

Корректирующие мсронриятия составняются как па осповапии актов проверки деятельно­

сти наборатории (1ю;(чинс1шш·о по;(ра::щснспия), так и по мере выявления недостатков в работе 

иш1 нсобхо;(имости се совсртспствованшr. 

Вышшпспис мсронриятий 'копчiшшрустся 3аJ~с;(ующим кафс;(рой rro нлапам работ. 

4 Функции 

4.1 Учсбпо-мстсщичсская работа 
4 .1 .1 Рюработка и актуанизация обра3оватс11ыrых программ профсссиопаньпого образова-

1t ия, вю1ючш1 рабочие 11р01·раммы J(ИСt\ИШLИ1rа, нрактик, 1 'ИЛ. 
4.1.2 Ор1 ·а1ш3<щю1 учсбпшо irpoцccca в соснвстствии с учебным шrапом по реализуемой об­

ра.·ю1щ·1·сJrьпой 1rро1·раммс и ш1юrировапис учебного нроцссса в соответствии с ФГОС ВО (СУОС 

ВО), OlIOJ J, у•1сбпыми шшш1ми и рабочими нр01-раммами ;(ис1щ1шип, нрактик и ГИЛ. 
4. t .3 ilровс;(спис учсбпых занятий в виде нскций, консультаций, семинаров, практических 

занятий, лабораторных работ, коптроныrьrх: работ, кошюквиумов и др. Организация самостоятель­

ной, паучво-исснс;(оватсJrьской работы обучающихся, !lрактик, ' курсо"вого проектирования, вы­
lЮJшсrшя вьшусrшых кшшификациошrых работ и Jlpy1·иx ви;(ов учебной и впсучсбпой деятельно­

сти. 

4.1 .4 Оказапис J lОНОJшитсныrых шrатпых образоватслыrых услуг (у1·нублсппос обучение по 
от; \сны1ым у'1сбпым /(ИС!\Ишшшtм, вршраммы JlОНОJшитсныю1·0 нрофсссиопальпого образования 

и т.; \.) стро1 ·0 в соответствии с устапошrсппыми в МЭИ нравилами (указанные виды дсятслыюсти 

нс мсн уг быть оказшrы B'Htмerr и в ршvншх образоватсньпой цсятсныюсти, финансируемой за счет 

срс;(ств соотвстствующс1·0 бнтжста). 

4.1.5 Ра3работка учебников, учебных и мсто;(ичсских нособий, способствующих комшrскс­
пому усвоению матсршша сту;(СПТШ\Ш и самостоятсJJыюй работе сту;(сптов. 

теней. 

4.1.6 Впс;(рсrшс и ис1юниоваrrис в учебном нроцсссс новых обра.101штспьпых тсхпологий. 
4.1.8 1 lщu·отоmш i\-IстоJщчсских и ипформапиоппых матсришюв ).(JJЯ студентов и нрсподава-
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4.1.71Iо;11·отонка к конкурсам и оним1ша;(ам. 

4.1.8 liолттовка билетов и тестов lIO рсанизуемым ;щсциrшипам. 

4.1. 9 Разработка шrанов по нанравлепиям ; (еятслыrости кафедры. 
4. 1.1 О Коптрош, у 1 rебного нрсщесса сту;(ептов. 

псп 06063-24 

Лист 13120 

4.1.11 Разработка и реализация нро1·рамм )(ОIЮJшителыюго профессиопального образования 

и )l<шшшитслы101 ·0 обра:ювапия детей и взросJrых. 

4.2 l Iаучно-иссJ1е; \овспельс1<ая работа 

4.2.1 Вышшнеrше шrarra паучно-иссJ rе;(овю·ельских работ. 

4.2.2 Обеснечсние развития материалыrой базы научпо-исслс;(01штсльских лабораторий 
обору;(о1швием, обсснсчивающсм высокое качество исслс;щваний. 

4.2 .3 Обсуж;(епие нонученных научных результатов па научно-техническом семинаре ка-
фе; 1ры. 1 Iубликаr~ия паучпых работ и участие в конференциях. 

4.2.4 Участие в конкурсах па нолучснис паучпых грантов. 
4.2.5 Обучение через (!СIIираптуру и ) (октораптуру снецианистов высшей юншификации. 
4.2.6 1Jривнечспие к научной работе сту; (еrпов. 

4.2.7 Оказание номощи в развитии учебных набораторий кафедры. 
4.3 Орлшизационно-обеснечение кафе;\ры 
4.3.1 Замена моршrыю и физически устаревшего учебного лабораторного оборудования и 

нриборов. 

4.3 .2 Решение вонросов об обеснечепии Jrаборатории необходимыми раехо;щыми матсриа­
ш1.ми и инструмеrгшми, ис110ниуемых J(НЯ нрове;(ения ремонта оборудования. 

4.3 .3 Обучение нрсно; щватенями набораторно1·0 состава мето;(ике :жспнуатации поставлеп­

пых набораторных работ, а также ор1 ·апизаrщя с;щчи зачета но технике безонаености. 

4.3.4 J>с111сние во щ1осо 11 но ною(сржанию и ремонту номсщспий кафедры. 

S Взавмосвнзи 
Таблица 2 - Взаимоотношения и связи шщраз1(слспия 

- i lo" м '"о"""'"-;; oi1p"3-1 
){CJ/CIIIOI 11/шш ){OJ IЖ-

llOCTllbll' J llJЩI __ 

1 'осу;щрствен11ы е и 

коммерческие ор1·а11иза-

1щи, ЮрИJ(И ЧСС К l l С шща 

1 Iравительетвеш1ы1.: и 

l lL:ilpШ!НTeJ J J,CTBel!IIЫe 

1ш.у~1111, 1 е и образова-

_ _:~-е1 1Ы1J,J с фt~1ю,1 

II0J1y•1e11иe 

1 

---·------------

1_l~зации Внешние ор1~а1 

И 11фuрм~щия о 11рсJ (остшmясмых о 

з<111ия м 11 оборудовании, матсриш 

усJ 1ул1х . Обору)lовавие, мюч 

усJ 1у1·и , а также отчеты 1ю закточс 

1 tо1·оворам в рамках :шкшочсшrых 

111с1шй в соответствии с J(сйству 

р1·юш-

шх и 

)И(iJJbl, 

'ШIЫМ 

согш1-

ющим 

<урс ах 

з ако1_IОL~'!:ГеJ!ЬСТВ~-~'-----------­
И 11форма!(!1Я об объявшrсмых кош 

11 тс1щерах. Финансовые и J (ру1·ие 

сы 110 р езуш;ппам щ1ове1\е1шых ко 

ре сур-

нкур-

COJI . ---- ------

Пре11оетавление 

Информа~щя о 1 rреJюстаnляемых кафедрой и 

Университетом образовательных, научных и 

11ругих услугах . (}~четы по закшочепш,1м J(O-

говорам, образl(ы, материалы и услуги в рам-

ках заюпочеппых соглашений в соответствии с 

действую1цим законодательствам. 

Материалы конкурсных заявок, отчеты но за-

ю1юче1111ым контрактам в соответствии с дей-

ствующим зако11о;щтеJ11,СТВОМ. 

ДoJIЖJIOCTJIЫC шща 1!_-1.!..0l ЧJаздСJ 1е 11 ии МЭИ --
Ректор l !рикюы и расноряжения . Отчетная информация о деятелыюсти кафе;(ры 

110 требонапюо 

© Фl ' Jj ()Y ВО «11ИУ «М:)И » 



- -.-. --- -
А .!Ji.Н ЫИ НАЦJЮН 

ИССЛЕДО 

УНИВЕРС 

ВАТЕЛЬСКИЙ 
~ИТЕТ 

-ТJ :..~ ' / 

l l:шмс11ова вис шщраз-
1tсJ 1с111ш 11/щ1н J \ОJ1ж-

1юст11ыс J 111ца 

l Jрорскторы 

J(ирсщия и:n 

) (ирсrщии И! ·ви:), И~Н 

Учебный отнсJ 1 УУ 

ОМОУКО 

Фl 'J-JOY ВО «IIИY «МЭИ)) 
псп 06063-24 

Выпуск 1 Изменение О Экземпляр № 1 Лист 14/20 

------ -- ------------ -·--------------------~ 

l loJJyчc1111c Предоставление 

- - ·--- - - ···---- - -+--------------- -------! 
l Iормативвая 1юкуме1гпщия и расноря- Отчстпая ипформация в соответствии с нлава-

жения ми работы кафс;1ры. 

Рас1юряжсrшя 11ирсктора, J(окумспты Плап работы кафс;1ры па учебный год, запол-

орншизаrщошю1·0 характера, зачетные и 

')КЗаJ\llСШЩИОIШЫС ВСJЮМОСТИ, раснисапис 

зш 1ятий , рас11иса11ие экзаменов, шшрав­

J 1е11ия на 110110Jшителы1ыс ш1боратор11ыс 

3aJ Iil'l'ИJI. 

11еш1ыс зачстпыс и экзамс11ациоппыс ведомо­

сти, проекты учебных 11ла11ов и рабочих нро­

грамм ДИСЦИШIИП, практик и 1 'ИЛ, ИIЩИВИJ(у­

аJ!ЫIЫС учебные IIJШIIЫ студентов, пожелания 

вре11о;щватснсй 110 составлению расписания 

промежуточных ап·сста~щй, нрс11ста~шспис 

студентов, выдвигаемых на rювышспис (имсп­

пыс) стюrс1щии, списки состава госу11арствс11-

ных экзамспационпых комиссий (ГЭК), темы 

выпускных кналификациошrых работ (ВКР), 

расписание промежуточных атгсстаций, слу­

жсб11ыс записки о 1·отов1юсти ВКР, сроках за­

щиты ВКР, отчет о работе ГЭК 

Отчеты 110 рсзуш;гатам работы в ИС БАРС и 
:;)JIМЭИ, вы1юJше11ии 11риказов и расrюрнжс­

IJИЙ. -- -- --------1-':.::.:.::.:.:..:_ __________ _ ____ ----- -

Зачёт11ыс и экзамс1шциош1ыс ведомости, Запошrсшrыс ведомости промсжуточ11ой а1·гс­

рас11иса11ис занятий, рас1Iиса11ис экзамс- стшщи, проекты рабочих 11рограмм дисци-

llOB, шшравлсшш на )\OIJOJIIIИTCJIЬIIЫC 

лабораторные занятия (без ошшты). 

rшип, пожелания нрсrюданатслсй 110 составле­
нию раснисапия нромежуточных атгсстаций. 

·- ·- ·--·-· ----
1 !орматив11ая ;1окумснта1 \ИЯ и рас1юря- Заявки на бланочную документацию. 1 !ри 
жеrшн; зарс1·истрирован11ыс 11риказы. оформлении 11рОJ(J1свия сроков обучспия и 
])лапки за;щвий и титулыrые листы ВКР; восста~ю1шс1ши для защиты ВКР: служебную 

бшшки ип11шнщуш1ь11ых и кш1сщщрных зависку (заявление с1у11е1па с визой руковоли-

11юнюв 1rрс1ю;1шщтсJ1сй; 11рика.зы о со- тсля ВКР) с указанием 11ро11снта вы1юлпсш1я 

з;щнин консультационных центров за работы, рсшrыюго срока проюrсния, даты ор-

1юю1исыо ректора (1rрорспора) и IJOJIO- 1·а11иза11ии допотштсны1ых зассщаний ГЭК; 

женин о соответствующих цсптрах. нроскты приказов об организш\ИИ копсульта-

1 Jо1щисаш1ыс и утвсрж11с1111ыс 01101 I, 
учебные 11J1а11ы и рабочие 11ро1-раммы 

1щсrц1 1 ши11, 11рактик, / 'ИЛ; зарсгистриро­

на1111ыс оригиналы программных срс;1ств 

учеб1101·0 1шзш1че1111я; шшн И3JЩI!ИЯ 

учсб1Ю-МСТОJ(ИЧеской JIИтсратуры. 

циош1ых центров 11а кафс11рах с проектом ло­

l'овора и 110Jюжс11ия о соответствующем цен­

тре. 

При открытии повой образоватс11ыюй про­

граммы - решение Учспого Совета Ипстиrута 

и Ученого Совета МЭИ, проект учебного пла­

на, нроскты всех рабочих программ дисци­

пшш; нри ВJICCCIIИИ ИЗМСJIСПИЙ в действующие 

учебные 11J~апы и образователь11ыс 11рограммы 

- скоррсктировашrыс 11роскты шш1юв и о6ра­
зоватслыrых 11рограмм с обостюванисм вноси­

мых изменений; ~rрограммпыс средства учеб­

ного назначения для рсr·истраr\ии; учебно-

мсто11ичсские матсришrы, запланировашrыс и 

___ ---· ·- _ ... _____ lУ!:!!_212:.::.)::..:J<l'--'\с-'-'1:.::.11:.::.11::.с''-е_к ___ и..::.з1,".\"-аJ"'-1 ""'и_ю;__ _________ _ 
О·щсJ1 ра:шития карьеры И11ф?рмацию о 1юс·1у1шющих вакансиях, l~шшыс о нрс;щолагасмом трудоустройстве 

11рс;(оста11лс1шых ~1рСJl11риятиями J(J IЯ вьшускrшков ; заявки па провслснис практик 

труноустройстrщ вьшускпиков; инфор- для оформJrсния 1101·01юров; нроскты приказов 

мшtию о 11ровонимых меро11риятиях (яр- о 11ровс;1с11ии практик сту11с1пов; оформлсн­

марки вакансий, нpcзcr!'@.I J.!'~)..i..!!~фcp~~ ныс )J5yprraлы I!})актики; списки сту; (снтов д.1 1!.!_ 

(!;;) ФIЪОУ ВО «lfИY «М')И» 
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llа11мс11ощшис 11011раз-

11сJ1с111111 и/нJIИ HOJIЖ­

llOCTllЫ(' J lllЦa 

0 'L')(CJ( со11роt!ОЖ)(Сl!ИЯ 

рас11 иса11 ия учеб11ых 

заш1тий УУ 

Ф1111а11сово-J(O 1 ·011ор11ой 
O'J')(CJ! 

У11раш1с1Шl' 

6ух1·ш1тсрско1·0 учета 

l loJ(paзJ(CJICIIIOI, ВХО)(Я­

щис в структуру 11рорск­

тора 110 научной работе 

Ученый сuвс 1· 'VПJ 

1lay<11ro-тcx 1111 чесюш 

бибтютска 

У11раш1с11ис 110,'(l'ОТОВКИ 

11ауч11ых ка;(ров 

Фl'I>OY ВО «IIИY «МЭИ» 
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JJыnyc/( 1 !fзме11е11ие О Экземпляр № 1 Jfucm 15120 

. --------------------,-----·---------------~ 

1 IОJ1учс11ис Предоставление 

--- - ------·---- --+---------------------< 
1 lИЮ о бюах нрактики; жур11шrы 11ровеJ(е-
11ия 11рактик; оформ11сн11ыс со сторо11ы 

М~)И ;ю1·овора на 11рове;(с11ие нрактик в 

соотнстствии с учебным 1-рафиком ; 11ри-

кюы о 11ровс11снии нрактик сту11снтов; 

оформления на11равле11ий на 1 1рею1риятия, 

J(а~шыс о тру;1оустройствс вьшуск11иков . 

11а11раш1е11иli на 11pc; шpi:i_я·1·i:iя. ____ ·-----i-----------------------~ 
Вы;1е11с1111ыс ау;rитории ю1я 11ровс;(с11ия 

3аI!ЯТИЙ. 

Заявки на ауJ(иторный фонд. 

- --·· --------+-------------- ---------< 
Информа1\ия. о 110с·1·уш1е11 ии 11 расхсщова- Ilриказы на 01шату преподаватеJ1ей и сотруJ(-

111111 }(CllCЖIIЫX cpCJ(CTB 110 rшфе11рс. IIИKOB . 

- --------------------------
Сообщения об ош~атс 11риобретасмых из Договора 110 гос. контрактам щrя регистрации; 
бю;1жсп1ых срс/(СТВ товарно- заявки на оrшату из бюджетных средств; заяв­

матершшы1ых 11с1шостей (TMI~); }(овс- лс11ия 1ш rюлучснис довсрсшюсти; отчеты о 

рс1 шости 11а нш1учс11ис TMI ~' 11а оказание получении TMI ~ и отчеты 110 11олученпым J(O­
yc11y1 ·; 11риказ об и1шс1париза~(ии; 11риказ всрешюстям; акты rш 011риходование ТМП с 

о комиссии но с11иса11ию ТМЦ; снравки о 11риложс11ия.ми (карточки, 1шс11орта, 1 ·ара1пии 

11охо;щх (2-1 Т)(ФJ I и т. 1\.); с11равки ;щя и т. д.); акты па внутрсшrес нсрсмсщснис 
у•шстия в конкурсах, с11равки из ншюr·о- ТМЦ; документы па списание ТМЦ; с11иски 

ш,1х ор1'011юв, ко1ш11 бш~ансов и т.J(.; J toгo- комиссий на шше11таризанию и е1шсание 

вора о матсриш1ыюй ответстве1111ости; ТМЦ; авансовые отчеты по кома~щировкам ; 

llaJIИЧllЫC J(CIICЖJJЫe cpCJ(CTBa через кассу llaJ!ИЧllЫC дспсжные cpCJ(CTBa через кассу 

(заработная. 1шата, кома11;(ировоч11ыс (остатки комаrщировоч11ых раехо/(ОВ и т. д.) . 

расхоны). _ _ __ ------·------ ------ ------------ - --- --·--< 
И11форманиош1ые 1шс1,ма I IИЧ, 11рикюы Прс;1,Jюжс1шя и )(окуме11ты но формированию 

об от<1епюсти о научной J\сятс11ыюсти, тсмю·ичсско1·0 шшна, врс;щожения. и заявки 

информа~1ию о формировании тсматичс- для участия в конкурсах научно-технических 

скоп) ш1ана и отчетов 110 l!ИОКР, ин- программ и фондов, прсдножсния 110 провсде­
форманию о щ10во1tимых научных мсро- нию научных мсро11риятий, отчеты 110 
11р11 нт11ях , конкурсах 11ауч 110-тсх11ичсских IIИOKP, проекты 1щ1·011оров и котрактов с 

11ро1рамм и фон11ов , рас11счатки о финал- псобхоJщмыми 11риложсниями, отчет о 11ауч­

со11ом состоя.нии BЫllOJl!IЯeмыx 1 IИОКР, ной J(СЯ.ТеJIЫЮСТИ кафслры 

И!!формаl(ИlО о 110рЯJ(КС и формах )(OKY-
MCllTOB ;щя заю1юче11ия 1101·оворов и кон-

тракто1~._ . _______ ---1---------·-------- -----J 
Решения Учс1ю1·0 Совета Проекты учебных 11роI'рамм, отчеты об учсб-

110-мсто;щчсской и 11ауч110-исслсдовательской 

работе кафедры, итоги учсбrюй и нроизво1\­

ствсш10й практик стулсrпов кафс11ры, доку­

менты к избранию па замещение J(олж1юсти и 

зва11ис 11рофсссорско- нрс1101\аватсльского со­

става, и1111ив ИJ\уш1ы1ыс 1ша11ы ас11ираптон и 

_______________ 1_м_а_·1_·с~р_и_ш_1_ы_о_б_и_х_а_·_г1_·е_с_т_а-'ц'--и_и _____ _ ___ 
1 

Учебную литературу ; инфорМШ\ИlО об 

обсс11счс111юсти литературой курсов, 

1 ·ру1ш, с11Сr(иш1ыюстсй; информацию о 

Заявки 11а 11риобретс11ис литературы 

IIOl!ЫX и:ща_1_~И_5_!:~ Jiи:1~p~I)'P!>!:_ ____ " ____ __ 1-- - - - ------------·-------j 

1 !рика3ы (вьшиски из 1 1 рика:юв), касаю- Прсщюжс11ия 110 составам комиссий 110 нрисму 
1 щ1сся ас11иршпов кафелры, 11рисма в всту1штсJ1ы1ых и ка~щи;щтских эюамснов и их 

ас11иратуру, 11рисма 1ш1щи;1атских экза- раснисания ; сш1ски ностунающих в аснира11-

мс11ов, бланки Иil}(ИВИJ (уалыю1·0 шшна, 1уру; оформнепныс шщиви11уш1ьныс ш1а~1ы , 

СЖС!'О}(JIОЙ и :щкюочитслыюй атгсстапий, ГО)(ОВЫС l/JJallbl, атгеста~що1111ые )(окумснты ; 

11ротоКОJ!'!В _ в_сту1rителы1ых и K~_IJ lИJ(aT- llPC/(JIOЖCJ!ИЯ по назначению имешrых CTИIICll-

«:> Ф! ЪОУ IIO «l!ИУ «М:JИ» 
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! Jаимс11ова11ис 11одраз­
J(СJ1сшш 11/шш долж-

11ост11ыс J111щ1 

Унраш1с1шс 110 работе с 
11срсо11алом 

Общий oт; tcJ1 

Ко1практ11ая сJ1ужба, 

O·mcJ1 матсрнаныю­

тсхш1чсско1 ·0 обсс11счс-

1111я 

(}l')tcл 1 ·1шшю1·0 мсхаш1-

ка 
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ПОJ1учс1111с llрсдоставJ1с11ис 

--"----·-··--·---- -+-- ------------------------< 
ских Jкзамспов. J(ИЙ аснирантам кафедры; уnс7(омлс1шя о за­

щите лиссертаний аснираптами, докторантами 

_" --"--------1-и--'с-=о:.:.и:..:с:.:.к:.:.а:.:.т.::.сJ:.:.JЯ:.:.Мс..::.:.И-=К-=а.:.:Ф._с~;_,,tр:..:1:.:.'1.:-.. _ _ _ _______ 1 
В1,111иски из нрикюов о 11рисмс, нсрсмс- Характеристики па рабопшкоn, 11рсдставняс­

щс11ии и у110J1ы1с11ии ш1 работников ка- мых к 11оощрс11ию; характеристики на работ­

фс.1tры, рсщсний о 1юощрс11ии работни- пиков, 11ривлскасмых к матсриалыюй и J(ИС­

ков ; утвсрж;(с1шыс 1-рафики от11уско·в; 1tшши11арпой отвстствсrшости; объяс11итсль­

ко11ии Jtpy1·иx 11рикюов, относящихся к пыс заниски от нарушителей тру;(овой и rrро­

сотру;щикам кафсJtры и зарсгистриро- фсссиопалыюй /\ИСI(ИШIИПы; завизирова1111ыс 

ва~1111,1х в у11раш1с11и1 ·1 1ю работе с 11срсо- трудовые договоры работников, 11ри11имасмых 

11ш1ом . на работу; допо1шитслы1ые соглашения, заяв-

В11с11111яя коррсс1юll)tс1щия (оис1,ма, тс­

J1с1 ·раrv1 мы, факсы, Jкс11ресс-почта, энек­

трошшя 1 ючта), в11утре1111яя коррес11011-

J(С111 (ия (11рикюы, и11форМШ(ИОШIЫС 

1 1ис1,ма, рас11оряжс11ия унравнений 

ления работников, оформлюощих доплаты за 

совмсщс11ис (расширение зоны обслуживаrrия) 

)(OJIЖIIOCTИ; тру;1овые договоры (J\OIIOJil!IПCJII,­

IIЫC СОГJШПIС!IИЯ), ВЫIIИСКИ из решений Учспо­

го Совета )(ЛЯ работ11иков, которые принима­

ются ИJIИ 11сревОJ(ЯТСЯ на J(ОЛЖПОС'IЪ 110 итогам 
:конкурса; заявнепия и списки тру;1ов ;щя уча­

стия 11с;щгогических работников в конкурсе 1ш 

замсщс11ис вакантных долж1rостсй; 11роскты 

графиков OTllYCKOB -
Пис1,ма в J(ругис оргапизаl(ии Jtля рс1·истра­

!(Ии; локумс1пы ;щя утвсрж;(с11ю1 1·србовой 

нечатыо; 11исьма и тсне1·раммы. 

--- ---------- ----------- - -----1 
Свс1tс11ия о 11оставщиках, закшочивmих 

J\01 ·овора и гос. ко11тракты; на 11оставку 

11ронукнии; 111ш111,1 11оставки но заклю­

чеш1ым ;ю1·оворам и гос. контрактам; 

сощ10во;щтслы1ыс J(окумснты 11а 11осту-

1шющие матсриш1ыю- технические срсл­

стна (сертификаты, 11сюшр<щии о соот-

11стстви11, !ШС!Юрта, тех 1 1ическис усJЮВИЯ 

11 Т.) (.) 

Л1пы рюгра11иче11ия отвстствсшюети за 

тсх11и 11еское состояние, :жсш1уатанию 

и11же11ср11ых коммуникаl(ий и оборудо­

ва1111с ( 1 ·юа, BO)ll>I, OTOllJICllИЯ и кallaJIИЗa-
1Ll·l11): COl 'JJaCOBШIИH, сш1за111tые с успшон­

коii, :~амс1юй и 11ереста11овкой обору;ю­

ваш1я, рсмо1па 1юмсщений, нросктов в 

•1асти обсс11сче11ия тсшювой :шер1 ·исй, 

1 ·юом, во;tой, ка11шшзацией, соответ­

ствующих 11равиJ1ам устройства, :жс1шу-

алщии и бсзо11ас11ости, акты о нричи11ах 

аварийных ситуаций и связа1111ые с этим 

ком 11с11сш\ИИ матсриалы11,1х затрат, ин-

ституту, о·тс11у ш устранение аварий 

Го;tовые заявки на 11риобрстс1шс материалъпо­

тсхпичсских ресурсов (приборов, обору;1ова-

11ия, ор1-гех11ики, мебс1ш, и11струме11тов, с11с1\­

онсж;tы, ка~щслярских товаров, расхо;(пых 

матсриаJiов) с , обос11ова11исм и расчетом их 

потрсб11ости, с согласова11ием усJювий и сро­

ков ноставки в тсчспис готщ, с указанием ис­

точников финапсировапия; документации тре­

бования о нрисмс матсрианыю-тсх11ичсских 

ресурсов подразделениями; актов о браке 110-
лучешюй 11родукции, JtJIЯ 1юдготовки претен-

зий к 1юставщикам_ __________ ------ ---·--
Техническую ;щкумсптацию па новое и уже 

устаповлешюс оборудование; заявки ~ш ре­

мопт системы отошrсния; рас1юрнжс11ис 110 
11аз11аче11ию па отвстствсш1ых за соблюдением 

11срсо11шюм кафс;tры llYЭ, бсзо11ас1юсти об­

служивания газового и энср1·стического обо­

ру;1ования, заявки па ремонт сантехнических, 

п~зовых коммупикющй оборудования 

11ро1 1зо111с;щшх 110 вине к<!_ф~;tры; нрэ.t_ _· __ -·------·-·---------------~ 
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Па11мс11011а1111r 11о)(раз­

дсJ1r11ш1 11/11J111 J\ОJ1ж-

11осл11.1с л11ца 

. 0'\'J(CJI l'JiaBIIOl'O :шсргс­

тнка 

()J'J(eJ1 тску1111.:1·0 ремонта 

Ол1еJ 1 охра111,1 тру;щ 11 
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11и сшш>1 на за11рсщснис работ, а также на 

вво; 1 в Jксш1уата~tию новых установок 

11р11 отсту11J1снии от технических норм и 

нравюr J !УЭ, а также нс обсснеL1енных 

инстру1щиями 110 жсш1уатат1ии и техни­
ке 6е:ю1rасности, 11ревышевии JIИмитов 

Экземпляр № 1 Лист 17/20 

Предоставление 

_ :шер1·0..:: 1·азос11абжен~. ----------t-----------------------< 
Лкты ра:!!·раш1че11ин отнетствсшюсти за 

экс1шуата~1ию и техническое состояние 

:т . 06ору;\овш1ия ; 11рею1иса1111е на за-

11реще11ие работ, а также на BBOJt в экс-
1 шуата1 tию ЭJ!. установок нс соответ­

ствующих уста11ош1с1111ым нормам и тре­

бованиям; 1rам11ы 11 стартеры JЩЯ замспы 
BЫ!lICJ(JIIИX из строя (тш1ько технические 

Расноряже11ие 1 ю назпачепию ответствепш,1х 
за электрохозяйство кафедры; заявки па ре­

мо1п электрических сетей, коммутационной 

а1шаратуры, ОСВСЩСJIИе и веJJТИJJЯl\ИЯ; акты о 

11ричи11ах аварий произошеюних 1ю вине ка­

фс;1р; псрстрсвшис эJJектричсскис лам11ы ; 

ш1аны ремонтных работ размещением обору­

дования ;щя согласований 

кафеJLры) - --- -------------------------! 
!'е:;уньтаты 11роверок Jксш1уатации по­

мещений в соответствии с требованиями 

llpШ!l1J( и нормам технической JKCllJlyaтa­

I(ИИ; сметы 1ю заявкам на текущий ре­

монт, COl"J iaCOBaIIИe ИC l lOJJ1,3yeмыx 1 1ри 

ремонтах отлеJючных материалов, оцсн-

ку llpaвИJIЫIOCTИ BJ,IlIOJШeJIIIJ,JX 1ю11ряд-

11ию1ми ремонтных 

Заявки 1ш рсмоптпыс работы 110 ЭJ<сплуата~щи 
и солержанию 1юмеще11ий; занвки на текущий 

ремоrп с 1юсле1\ующей отработкой тех11иче­

ско1·0 З)ЩIIИЯ и пере11ачей е1 ·0 1!01\РЯJ(ЧИКУ )(ЛЯ 

составления сметы: заю1ки J\J IЯ co1 ·Jraco1ia11ия 

отлелы1ых копструктивпых эJ1еме11тов (ю~ери, 

окна, полы и т.п.), а также отделочпых матери­

алов; па согнасовапис работы, выполпясмые 

снопеорами и собствеш1ыми силами ---- - ---- - - ------~-----'------------------1 

l lрею1исания ~ю устранению нарушений 
требований охраны тру;щ; 11ро1·раммы 

обучс11ш1 и 11ровер1<и з наний rю охране 

·1·ру;\а ; нормативные Jtокументы. 

Полные сведепия о происшедшем несчастном 

случае с работником и (или) с1удсптом; спи­

сок ЛИ!(, непосреJ\етвешю ЗШIЮЪIХ на работах с 

OIIaCIIЫMИ, вреюrыми и ТЮКСJJЫМИ условиями 

тру;щ J1,J1я устшювJ1с11ия на;1бавки к ою1щ\у; 

1ю1шый комш1скт инструкций по охране тру;tа._ 

Упраш1е1ше 11ожар11ой 1 Iормативная )(ОКуМеl!Та!(ИЯ и Расноряжепие о lШЗIШЧеIШИ ответстве1шого за 

11ожар11ую бсзонаспость; технические проек-'б:сзоrшс1юсп1 н автома- рас1юрюкс1шя. 

тик и ты, дру1·ан техническан документация для со­

гласования и но;1готовки заюпочений о соблю­

де1ши в них 11равин пожарной безонаспости; 

отчеты о вы1юJшении нре;щисаний и указаний 

но ножар1юй бсзонасности и 11рове;\е11ию 11ро­

филактических меронриятий; и11формат1ин о 

вы1юш1е1ши указаний в части касающейся со­

бшо;(е1шя мер по пожарной безонасности и 

провелению профилактических мероприятий в 

:Jксш1уатш1ио111 ю­
~озяйствешюс у1 ~равне­

ние 

Уi1равт..: 1111с 
t}\Я3еЙ 

ВllCll!llИX 

_______ --->--з_ак_ср~ .. ешrеппых за кафедрой rюмещеrшях. 
Заявки тю устаповке, псреустаповке телефон­

ных номеров ремонту и замене тслефошrых 

аш~аратов, ремонту JfИНИЙ связи . 

Заявки на обеснсчевие ;101юJшитеJ1ыюй убор­

ки номещеrшй 1юсле ремонтных работ и в сJ1у­

чае 11е11ре;1виде1шых ситуаций; заявка па обес­

нечение допошштеJrыюй мебелью па время 

---- - ------ --··· ______ .._м_ер~'О_!I~р_и_я_т_и_й _ ____ . _______ ____ _ 
И11формшщош1ые 11ис1,ма, \окументы, Заявки уста1ювлсшюго образца на комаrщиро­

рс1·уJ1ирующис меж;tушtрО)щую J(еятеш,- вание сотру;щиков и учащихся кафедры за 

1юс·1ъ M:)v.!_ с зарубел<!п,~ми_ )~yз_<t!vfИ-__ ру_~2)тs; __ отчсты 1ю око11ча11ии с~а комшrJ!f'!: 
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IloJ1y•1c11иc 

1шртrrсрами и ор1·а11юш1ю1ми; ко11ии 

11р111шзов о комш1J(Ирона11ии сотруюrиков 

кафс11ры за рубеж; за11росы на 1rрием 

1111остра1111ых J\СJ 1с1·а11ий на кафс;1рс (oт­

J\CJI мсжJ1у1шро;t1шх связей); обхо;щые 

JJИcТJ,r иностранных стуJ(с1пов, отчисля­

ющихся И3 М~)И (!lекшшт 110 работе с 

и 1юстра1111ыми учащимися); нрс)(ставлс-

1111>1 rш 1шос·1раrr11ых 1 ·рюк;щ11, желающих 

1юсту1 ш1ъ в ас11ира11туру, )(Октораrrтуру 

юш 1ш стажирстку 1ю кафедре, вместе с 

ком llJlCKTOM соо·1 ·встствующих )(окумеп­

ТОI\ )(J l>I 11ри11ятия рс111с11ия; ко11и10 нрика­

·;а о зачисJ1с11ии и11остра111101 ·0 1-рюrщани­

на в ас11ирантуру, 11октора1пуру ИJIИ на 

стажировку 110 кафс;(рс; занросы и и11-

формаr1ия о 11poBC) lCJIИИ IIJIШIOBЫX и B!IC­
llJ IШJOBl>IX атгсспщий и :ж:шмснов и110-

страш11,1х ас11иршrтов, южторантов, ста­

жеров; занросы и и11формания 110 осо-

6с1111осп1м текущей Jtсятшшюсти и110-

стрш111ых учащихся 11 РФ; со1·Jщсующис 
11ис1,ма, 11собХО)(ИМЫе )ЩЯ lIOCCЩC!JIOf 

и11остран11ыми учащимися вненших ор­

п111ю<щий (отнсл иностршшой ас11иран­

туры 11 стажировок); информация о визи­
тах ю10стра1111ых вынускников кафс11ры в 

М:)И; ипформш1ия об и11остра1111ых вы-

11ускниках кафсJ(рЫ (но зшrросу кафед­

ры); 3а11рос rra 11срс1ю;1 на и11остра1111ый 

ю1.1к CllCl(ИaJIЫIЫX ) (ИCllИllJ l[[J[ в учебном 

11Jia11c и темы в1,111уск11ой работы J(J IЯ 

и11острш11ю1·0 вы1 1уск11ика, занрашиваю-

11(1.:1·0 )l(>кумснт 11а 1шостра11110м языке (110 
мере возможности) (от;1ел tю работе с 
и11остршшыми вь111ускниками); и11фор­

ма101я о !lВИжснии финансовых сренс·пз, 

1юJ1у<1с1111ых 3а обучение иностршшых 

учащнхся и Ш!ХО)l>IЩИХСЯ в ВСJ(е!IИИ 110)(­
paз) lCJICllИЯ 

П рсю>ставлспи с 

рования о 11ро;(еJ1аш10й работе за рубежом; 

заявки от IIO)(paзJ lCJ1c11ий 1ш 11рисм иностран­

ных J(CJ1c1·aiщй 110 устаповлсшюй форме; отче­
ты 110 окончании нрисма дслегаrщй; заявки на 
нршлашснис иrюстраш1ых 1·ражда11 в МЭИ в 

рамках МСЖ/lУНарол.ного сотрудничества; от­

четы о работе иrюстрашrых граждан в МЭИ в 

рамках Мсждунаро;що1·0 сотрудничества; от­

четы о хо;(с вы110J шс1iия действующих нроск­

тов MCЖJtYIIapo)(IJOl'O сотру !ll!ИЧCC'J'Ba ( OTJlCJI 
МСЖJ(у11арою1ых связей); за110Jшс1шыс нанрав­

лсния на лиюшJЩI(ИЮ иrюстра1111ыми студен­

тами ака)(СМИЧССКОЙ За)(ОЛЖСШЮСТИ за НрСJ(С­

лами сессии (панравлспия зеленого цвета) ; 

обходные листы иrюстрашrых студентов, от­

чисJ1я10щихся из МЭИ с отметкой кафедры 

(деканат 110 работе с иrюстраrшыми учащими­
ся); рскомс1щании кафедры 0·1·1юситслыю 110-
сту1шс11ия шюстраш1ых грюк1щ11 в ас11ира11ту­

ру, 11октора11туру, на стажировку 110 кафедре ; 

атгсспщио1шыс листы 110 сжсссмсстровым 

а·песТаI(ИЯМ; СВС)(ения о текущем СОСТОЯ!JИИ 

обучсIIИЯ иностраrшых ас11ира1rтов, докторан­

тов, стажеров (но за11росу); свс11с1шя о возни­

кающих нроблсмах в IIpo1(cccc обучения и110-
стран11ых 1·рюк;1аr1 в асIIира11турс, Jtокторанту­

рс, LШ стажировке; СВСJ(СL!ИЯ о 1ша~10вых сро­

ках защит, сведения об ус11сш11ой защите, 

11росьбы о 11poJ(JJc11ии обучения; запросы от 

и11остра1111ых 1раж;щ11 на орга11иза11ию обучс­

ню1. в ас11ирантурс, докторатурс, стажировке 

но кафснре, если таковые постушши не1ю­

срс)lствсшю 1ra кафс11ру ИJIИ сотруюшкам ка­
федры; заl!росы на 1ю;tготовку со1·ласующих 

нисем, . необхо;щмых для l!ОССЩСl!ИЯ И!!О­

странным и учащимися в11е11111их организаций 

(от;(ел ююстрашrой аспирантуры и стажиро­

вок); заявки на 11риглашс11ис инострюшых вы-

11ускникоn кафедры; перевод IIa иностранный 
язык с11ециш1ы1ых )(ИС!(ИПЛИН в учебном ШIШIС 

и темы вы11усююй работы )(JIЯ шюстрашюго 

вынускIIика, заr1рашивающс1·0 локумс11т на 

иностранном языке (110 мере возможности) 

(отдел 1ю работе с и1юс·1ра1111ыми выпусюш­

ками); сJ1ужсбные за11иски на ош1а·1у счетов, 

11срсвО)( средств мсжлу подращслс11иями, 

устшювнс11ие надбавок из средств кафедры, 

11олучсш1ых за обучение иностра~шых уча­

щихся 
- ----·--~---·------ -- - ·----------- --·-

] lормативныс нокумс11ты с11стсм1.1 мс- Докумс11ты системы мсIIсджмспта качества 

11с;lжмс1па ка1 1сс1шt М:)И. кафснры ;щя нровсJ~спия экснсртизы и со1ла-

сования . - - - ----- ----- - ----------- -
Оформленные с11равки . Сниски сотру1щиков J(ЛЯ оформJ1с11ия нрава 

допуска к секретным сведениям. 

---- --- --- --------~---·------------------~ 

© Ф\ 'JiOY ВО «flИY «M:)V\)) 



·--v---
<НАЛЫlЫИ НАЦИ С 

ИССЛЕД 
УНИВЕF 

ОВАТЕЛЬСКИЙ 
'СИ ТЕТ .. IT J)~ / 

./ 1 1\/1 ·'' l . '. 
" 

L-=-=--

6 Нрава 

JJыпуск 1 

6. 1. КафсJ(ра имеет нраво: 

ФI 'J>OY ВО «ПИУ «МЭИ» 
IICII 06063-24 

---· 

Из.мепе11ие О Экземпляр №1 Лист 19120 

6.1. l. Самостон·1·сJ1ыю рас110рнжаться ресурсами, ВЫJ(СJ1с1шыми кафедре, в пределах . сметы, 

y1·вcpЖ)(CIIIIOЙ в ycTaJIOШ!Clll!OM IIOpЯ)(KC. 

6.1.2. 1 lo сошасоваl!ИJО с рукоJЮ)(ством }'[)~) и МЭИ 1rривнскать сотру1щиков J(ругих 1юJ(разJ(с­
нс11ий и cтopol!llИX ор1·а~1и:нщий к участию в работе. 

6.1.3. Разрабатывать и со1·Jшсовыва·1ъ 11роскты иJiструкl(ий, rюJюжс1rий и )~ру1·их нормативных 
)(OICYMCllTOB 110 вонросам ) (C5!ТCJIJ,JJOCTИ кафс;(рЫ. 

6.1.4.] IJJС)(СТаВШПЪ М:)И ВО BIICIIIIIИX ор!'а!IИЗаl(ИЯХ IIO BOIIpocaм J(CЯTeJIЫIOCTИ кафе;(рЫ. 
6.1.5 . )~ру1·ис 11рава, 11рс;(усмотрс111rыс Уставом МЭИ. 

7 Опн.·тствс1111ость 

Завс;\ующий кафс1\рой в соответствии с закоrю;(атсльством Российской Федерации несет )(ИС­

I(и11J1и1шр11ую, матсриш1ыrую и а)(ми11истратив1Iую отвстствсшюсть за сохрашюсть и эффсктишюс1ъ 

ис1юJ1ьзо1щr1ия закрсшrс1шой за кафс;(рой собственности, за искажение государс·1·всшюй отчетности. 

1 lссст отвстствс11110с·1ъ за свосврсмсшюс и качсствсшюс выrюш1сI1ис возложсrшых настоящим Поло­
жением 1ш кафс;(ру залач н фуJIКI\ИЙ и IIО)()(сржанис З)(орового климата в коJшсктивс. 

Разработано : 

Завс)(ующий кафс)(рой 

Сол1асо вапо: 

] Iсрвый нрорсктор 

)(ирсктор vП:) 

l lачш1ыrик ОИСМ 

1 lач<:шыrик щх1Jюво1·0 унравлспия 

(() Ф l 'ЕОУ ВО «1 !ИУ «М~)И» 

А.Г. Темников 

В. Il. Замолодчиков 

В. II. Тульский 

И. JI. Русаков 

О. А. Белова 
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