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Создание группового приказа 
 

Для вызова редактора приказов нажмите Редактор приказов. 

 

Откроется окно редактора приказов. В левой части окна отображаются созданные приказы с 

группировкой по узлам. 

 

Для создания проекта приказа нажмите на . Выберите параграф и нажмите кнопку Создать. 

 

В параграф приказа добавьте несколько студентов. Для этого нажмите  и воспользуйтесь 

выбором из иерархии. Для выбора студентов всей группы поставьте галочку у группы. Нажмите 

кнопку ОК. 
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Для группового приказа существуют следующие виды параметров: 

 Параметры параграфа. Параметры, которые задаются для параграфа. 

 

 

 Общие параметры. Параметры, которые можно задать для нескольких студентов из списка 

(студентов выбрать галочками) или для всех студентов сразу (нажать на кнопку Выбрать 

всех). После задания общих параметров необходимо нажать кнопку Применить внизу 

страницы. 
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 Личные параметры. Параметры, которые задаются для каждого студента отдельно. 

 

Если для студента были заданы общие параметры, то они отобразятся на вкладке личных 

параметров. Если на вкладке Личные параметры изменить параметр, который был задан как 

общий, то в текст приказа попадет значение параметра с личной вкладки. 

 

Заполните все необходимые параметры и сгенерируйте текст приказа, нажав на кнопку Приказ на 

вкладке Текст приказа. 
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После этого заполните параметры верхнего колонтитула. Для этого нажмите на параграф приказа 

Верхний колонтитул. Откроется вкладка с параметрами параграфа для заполнения. 

 

Для приказов с несколькими параграфами можно генерировать текст только одного параграфа. 

Для этого выделите параграф в левой части окна и нажмите Параграф на вкладке Текст приказа. 
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Для сгенерированного текста приказа доступны элементы редактирования. 

 

Для печати текста нажмите .  

Для экспорта текста приказа в Microsoft Word нажмите . 

Для проверки соответствия текста приказа введенным параметрам нажмите 

. 


