
Работа с протоколами 

Формирование протоколов 
1. Для утвержденной комиссии доступен пункт меню «Сформировать протокол» 

 

2. После выбора действия «Сформировать протокол» откроется окно формирования протокола. На вкладке «Члены 
комиссии» можно выбрать актуальный состав комиссии. 
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3. На вкладке «Аспиранты» путем нажатия на строку с нужным аспирантом происходит добавление оного в протокол. 
Для того чтобы отменить добавление, необходимо нажать на строку с ФИО в разделе «Выбранные аспиранты». 
Кнопки «Создать» и «Создать и напечатать» работают соответственно:  

• первая создает протоколы (отображаются в разделе «Реестр протоколов»),  
• вторая создает и открывает печатные формы протокола для каждого из аспирантов. 
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У комиссии появится значок «Протоколы». При нажатии на значок будет осуществлён переход в «Реестр 
протоколов» 

 
 

4. В реестре протоколов можно увидеть все протоколы и их статус. 

 
Для протокола в статусе «Создано» достпуны следующие действия: редактирование, удаление, внесение результатов. 
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5. При выборе меню «Результаты» откроется окно внесения результатов 

 
 
Необходимо внести результаты и обязательно дату протокола. После этого выбрать одно из действий: 

• Сохранить изменения – если не все результаты внесены. 
• Сохранить и отправить на проверку – если все результаты внесены. После выбора этого действия статус 

протокола изменится на «Проверка» и редактирование протокола будет недоступно. 
 

После этого необходимо сдать подписанную бумажную версию протокола в УПНК для проверки. После проверки 
сотрудник УПНК переведет протокол в статус «Утверждено» и для аспиранта создадутся аттестационные документы. 
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Формирование индивидуального протокола 
1. Проставить «галочку» в списке у аспиранта и выбрать действие «Word, протокол КЭ». 

 

2. В открывшемся окне на вкладке «Протокол» выбрать экзаменационную комиссию, если их больше одной, заполнить 
поле «Дата протокола» (если известна). 
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На вкладке «Члены комиссии» выбрать членов комиссии 

 
 
Нажать кнопку «Создать» или «Создать и напечатать»: 

• первая создает протоколы (отображаются в разделе «Реестр протоколов»),  
• вторая создает и открывает печатные формы протокола для каждого из аспирантов. 

 
Далее работа с протоколом аналогична формированию протоколов для комиссии. 
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